
ЗАТВЕРДКЕНО
наказом голови
Господарського суду
Донецькоi областi
вiл 30 жовтяя 2023 року Nэ 46

ШСТРУКЦUI
про вйшкодувапня фактичних вяц)ат

яа копiювlпня, друк копiй документiв дбо вuготовлевпя l.х

чифрових копiй шляхом скануваппя, що вадаються зд tапптом на iяформацiю

1. Iнструкчiя про вiдшкодуваяня фактичних витат на копiюванвя, друк копiй
докум€ятiв або виготовленяя ii чифрових копiЙ шляхом скаrrувавяя, що надalються за
запитом на iЕформацiю (да.,1i - Iяструкцiя) визначас мехавiзм вiдшкодуваЕня запитувачами
iнформачii фактичних витрат на копiювання або друк документiв обсягом бiльш нiж 10

cтopiнoK (почияаючи з 11-I сторiнки), що надаються Господарським судом ДоЕецькоi
облас li (далi -Суд) за запи гом на iнформачiю.

2. Ця Iнструкцiя застосовусться у випадку! якщо Господарський суд ДонецькоТ
областi € яа,lежвим розпорядником iнформачii,

З. При надавЕi особi (запиryвачу) iнформачii про себе, iнформаtiii, що ставовить
суспiльяий iHTepcc та виготовлення копiЙ докумеЕтiв обсягом, цо Ее перевищус 10

cTopiHoK, плата за копiювання та лрук не стяryсться.
4. Сума вiдшко,ryваЕня фактичвих витрат здiйсню€ться вiдповiдно до

затверджених головою суду розмiрiв фактичних витрат яа копiюванвя, друк копiй
локументiв або виготовлення ix цифрових копiЙ шляхом скануваняя, що надаються за
запитом на iнформачiю, вiдповiдво ло .Щолатка l uicT Iяструкчii.

5, Струкryрний пiдроздijl суду, у якому знаходиться запит}вана iнформачiя, в разi
необхiдностi здiйсвення копiювавня або друку документiв за запитом яа iнформачiю
обсягом бiльш як l0 cTopiHoK подае ло фiнавсово-економiчного вiддiJry Заявку Еа виписку

рахунка для здiйснеявя оплати витрат яа копiювання або друк до(ументiв, що надаються
за запитом на iпформацiю (дмi - Заявка) за формою згiлно iз Додатком 2 цiсi Iвструкцii:

6. Па пiдставi отримавоi Змвки фiнансово-екопомiчвий вiдцiл здiйсвюе

розрахунок фактичних витрат за скIIаjlовими вiдповiдно до Додатка l цiеi Iяструкцii,
випису€ paxytloк виплат на оплату (ла,ri -Рахуяок) установленоi форми (Додаток З до цi€i
lHcTpyKuii) та передае його струкгурного пiлрозлiлу, який надав Заявку, для подальшого
надання його запитувачу iнформачii.

7. стуктуряий пiлрозлiл сулу, у якому зваходиться запитувана iнформачiя,
надсилае запитувачу iвформачii в установлениЙ строк повiдомлеяня про необхiдвiсть
вiдшкодування витрат на копiювання докумеятiв, Paxytloк Еа оплаry та l0 безкоштовних
cтopiнoK копiй докумевтiв (чифрових сканованих копiй) на запиryвапу iяформачiю,

8. Оплата фактичних витрат на копiювання, друк копiй докумептiв або
виIотовленЕя ii цифрових копiй шляхом скапуваяяя, цо вадаIоться за запитом на
iнформацiю, здiйсню€ться виключно через установи банкiв або вiддiленвя зв'язку за

реквiзитами, зазвачеяпми у Рахунку.
9. Не пiзнiше насryпного робочого дня пiсля ЕадходкенЕя вiд запитувача

iнформачii коштiв на ресстрацiйний рахунок суду фiнансово-економiчний вiддiл
повiдомля€ структурпий пiдроздiл, у якому знаходиться запитувана iнформачiя, про факт
надходження коштiв або передас завi3овану копiю виписки (витягу) з ресстрачiЙяого
рахунку, на який зараховано кошти,



l0, Задоволення запиry ва iнформачiю, який передбачас виготовлепня копiй
дdкументiв обсягом бiльш як l0 cTopiHoк, здiйснюсться пiсля вiдшкодування запиryвачем
фаt<тичних витрат (в повпому обсязi) на копiювання або друк документiв,

l l. У разi ненадходжевня коштiв паресстрацiйний рахунок суду з дати оформлепня
(видачi) Рмунку протягом 5 робочих двiв, фiнапсово-екояомiчний вiддiл повiдомляс
струкryрпий пiдроздiл, у якому знаходиться запитувана iнформацiя,

12. Струкryрний пi,чрозлiл, у якому знzlходиться запйтувана iвформацiя пiсля
отримавпя повИомлення про неяадходженвя коштiв яа ресстрацiйвий рахунок суду робить
позначку про вiдмову в отриманнi вiдповiдi на запит на iнформацiю та повiдомляс
запиryвача iнформачiТ вiлповi.лно до cTaTTi 22 ЗакоЕу УкраiЪи <Про досryп до публiчноi
iнформачii>.

13, Вiдповiдь на зчlпит ва iнформацiю не нада€ться у разi повноi або частковоi
вiдмови запиryвача вiд оплати Рахунка витрат, повlязаних iз наданням TaKoi вiдповiдi.

14. Iяформачiя вадасться запиryвачу у строкиl визначенi законодавством про
доступ до публiчноi iнформацiт,



Додаток l до
Iнструкцii лро вiдшкодування фактичнrх
виФат на хопiювавня, друк копiЙ документiв
або виготовлення i.x цифрових копiй чцяхом скакування,
цо надаються за запитом на l

ЗАТВЕРДЖУЮ
Голова .,"'
Господфського су нецькоi областi

СКОВОРОДIНА

розмIр
фактичвпх витрат на копiювання, друк копiй документiв або

виготовлення ii цифрових копiй шляхом сканування, що надаються за
запитом на iнформацiю

послуга. що надаеться Граничнi ноDми витDат
Копiювання або друк копiй документiв
формату А4 та меншого розмiру (в
тому числi двостороцнiй друк)

0,2 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy лля працездатних осiб за
виготовлення однiеi сторiнки

Копiювання або друк копiй локументiв
формаry А3 та бiльшого розмiру (в
тому числi двостороннiй друк)

0,3 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy .лля працездатних осiб за
виготовлення однiеi сторiнки

Копiювання або друк копiй документiв
будь-якого формаry, якщо в
документах поряд з вiдкритою
iнформачiсю мiсгиться iнформачiя з

обмеженим досryпом, цо потребус ii
вiдокремлення, приховування тощо (в
тому числi двостопоннiй друх';

0,5 вiдсотка розмiру прожиткового
MlHlMyMy дJIя працездатних oclo за
виготовлення однiеi сторiнки

Виготовлення цифрових копiй
документiв шляхом сканування

0,1 вiдсоток розмiру прожиткового
MiHiMyMy лля працездатних осiб за
сканування однiсi сторiнки

Примiтка. Розмiр
виготовлення однiсi
документiв.

прожиткового MiHiMyMy
сторiнки встановлюеться

працездатних осiб за
копiювання або друку

для
на датУ



Додаток 2 до
Iнструкцii про вiдшкодування фактпчних
витрат на копiювання, друк копiЙ документiв
або виготовлення ].;{ цифровlr( копiй шляхом
скацвання. шо н:цаються 1а,]апиmv на iнформацiю

Фiяаясово-економiчппй вiддiл
Господарського суду Донецькоi областi

зАявкА л!
20_ рока

яа виписьт рлхунка для здiйснення оплати витрат lra копiюванпя
або друк доктмевтiв, що яадаються за запптом ва iнформацiю

вц( ,)

(назва доп} мента)

(назва структ/рного пiдроздiлу, у якому знаходитьс' запитувана iнформацiя)

прiзвище та власне iм'я запиryвача - фiзичЕот особи,
найменування запиryвача - юридичЕоi особи або об'сднаяня
громадян. шо не Mat claryc) юридичноi особи

Послуга, що надасться Кiлькiсть cTopiHoK

Копiюваняя або друк копiй докумеятiв формату А4 та
моншого розмiру
(в тому числi двостороннiй лрук)

Копiюваявя або лрук копiй локументiв формату Д3
бiльшого розмiру
(в тому числi двостороЕнiй друк)

l,а

Копiюваняя або друк копiй документiв будь-rкого формату,
якщо в документах поряд з вiдкритою iнформацiею мiститься
iнформачiя з обмеженим доступом, що потребус ii
вiдокремлення, приховувавпя тоцо
(в тому числi двостороннiй друк)

Виготовлеявя цифрових копiй документiв шляхом сканування

(За вiдсутпостi даних ставиться прочерк)
виковавець:

(посада. номер телефону) (пiдпис) (власне iм'я та прiзвице)

(посада працiвника cylty,
у якого зна\одиться

запиryвана iнформачiя)

(пiдппс) (власне iм'я та прiзвице)



Додаток 3 до
Iнструкчii про вiлшколування фактиtlних
витат на копiювання, друк копiй документiв
або влготовлення ii цифровкх копiй II'JIяхом скануваннr,
цIo надаються за залитом на iяформацiю

Надавач послуг

Рахунок

Банк отримувача

Код за еДРПОУ
Плдтвик:

рАхунок лi
2О року

д"пя tдiЙснеяня оплати sптрат яа копiювапня або друк документiв,
що ваддютъся за запитом ва iнформачiю

вцl (< ))

(назва доI.тмента)

Няitмея}вання послуги
BapTicтb впготовлення

однiсtсторiнкп,
лря

кiлькiсть Сума, грн
(без ПДВ)

Копiювання sбо друк копiй документiв
формату А4 та меншого розмiру (в тому
числi двосгороннiй друк)

Копiюванвя або друк копiй документiв
Формату А3 та бйьшого розмiру (в тому
числ i двосторовв iй друк)

Копiюваняя або друк копiй документiв будь-
,кого формаry, якщо в документах поряд з

вiдкритою iнформацiею мiститься
iнформацiя з обмеженим доступом, що
потребуе iT вiдокремлення, прю(овуваняя
тощо (в тому числi двостороннiй лрук)

Виготомення цпФровгх хопiй документiв
lлляхом сканування

усього до сплати
(сума словамп)

грв _ коп.

виконавець:

(лосада) (пiдлис) (власне iм'я та прiзвпще)

прпмiткs. вiдшко.Oування запитувачами iнФормацii фактичню( витрат яа копiювання або друк документiв
здiйскоеться у paзi потреби у виmтовленнi бйьш як l0 cтopiнoK запитуваних документiв,
починаючи з ll сторiнки,


